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研習人員 

級職姓名 
姚貴華 

觀摩日期 108/9/19 觀摩重點 
檔案保管與庫房設施 
檔案應用處所規劃 

檔案展覽現場 

觀摩內容 

1.於民眾閱覽室陳設文宣品。 
2.民眾閱覽室等宣導設施及場地布置情形。 

3.檔案展之展場布置、文宣品及問卷調查表的設計。 

4.以更加生動的動畫及影片取代傳統簡報檔。 
5.參獎心得及經驗的分享。 

心得感想 

及建議 

針對本次金檔獎心得及建議: 

1.檔案庫房空間寬敞、動線明確且以單位形象設計檔案

櫃標示圖，整間庫房給人感覺明亮舒適。 
2.各處所設置管理作業流程圖，將各種使用須知牆上，

並且適當的擺放綠色植物，使得整體上不會過於死板。 

3.參獎態度積極，各幕僚單位均檢派人員並成立作業小
組，完成各項參獎作業。 

4.績效報告的呈現方式，增加了許多色彩以及創意，讓

平常比較生硬的報告中，增添了許多活潑的元素。 

備註  

 


