
 

海軍教準部金檔獎標竿學習心得報告 

觀摩單位 陸軍航空基地勤務廠 

參加人員 
級職姓名 

張秀瑜雇員 

觀摩日期 108/10/18 觀摩重點 檔案管理規劃與培訓 

觀摩內容 

金檔獎戶外展覽來到了第三站陸軍航空基地勤務廠，在
我腦海裡留下深刻印象，汰除實體飛機放入現場，讓人
視覺震撼，另「愛 U 一萬年」檔案應用展，亦讓參訪單
位實地觀摩學習、經驗交流，並汲取得獎單位優良作法，
以項目提升整體檔管水準。  

心得感想 
及建議 

一、首長重視全力支持：廠長領導與重視，全力支持檔
案管理工作，採任務編組有效執行，落實精進檔案
管理業務。 

二、依實著錄落實分案：重要案件一事一案，定期檢視
案名賦予妥適性，案件案卷錄能具體呈現內容，落
實歸檔分類維護。 

三、建置符合檔案庫房設施基準的標準庫房：營造檔案
保存之良善環境，如監控及溫度系統， 不斷電系統
等。 

四、舉辦歷史文物及各歷任廠長時代，判行及用印章戳，
發揮創意巧思，推展應用加值。 

單位主管 

審核意見 
 

備註  

 


