
海軍教準部金檔獎標竿學習心得報告 

觀摩單位 交通部公路總局臺中區監理所 

參加人員 

級職姓名 
文書下士 陳暄庭 

觀摩日期 108/6/3 觀摩重點 檔案管理規劃與培訓 

觀摩內容 

一、 檔案庫房設施如下： 

 (一)智慧調案系統 
 (二)案卷防止掉落繩索 

 (三)附件整理箱 

 (四)六合一智慧遠端監控系統，可確實監控庫房是否有  
     門窗未關或漏水等情事，在非上班時間若有人進入 

     庫房會發出警示。 

 (五)永久檔案放置區設置夜光條 
 (六)地面設有夜光永久檔案搶救方向路線 

 (七)附件整理箱設有附件索引表 

 (八)地面及牆面張貼庫房索引圖 
二、拍攝檔案應用相關微電影 

三、建立母圈、子圈會議制度 

心得感想 
及建議 

目前拍攝檔案應用的相關微電影，已經是近幾年來各單

位參獎的必備要素之一，因此建議可以在拍攝微電影的

基礎上尋找其他的突破點，臺中區監理所建議，可以與
知名 youtuber 合作拍攝微電影，藉由公眾人物的影響

力，讓檔案應用更加廣為人知，方有達到宣傳的效果。

在管制會議方面，可以成立我們自己的母圈與子圈，母
圈的成員從各單位挑選點子多、有想法的人員，在子圈

遇到窒礙難行的問題時，可藉由母圈會議，由他人的視

角給予建議。 

單位主管 
審核意見 
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