
海軍教準部金檔獎標竿學習心得報告 

參訪單位 陸軍航空基地勤務廠 

研習人員 

級職姓名 
姚貴華 

觀摩日期 108/10/18 觀摩重點 

檔案立案編目 
檔案保管與庫房設施 

檔案應用 

金檔獎備審資料 

觀摩內容 

1.檔案立案編目情形。 

2.檔案庫房設置、各項設施及檔案保管方式。 

3.參觀隊史館、文化走廊及文宣品。 
4.參獎心得及經驗的分享。  

心得感想 
及建議 

  本次金檔獎心得及建議: 

1.設置檔案庫房平面圖解及檔案顏色分類表且動線標示

明確，另機密檔案櫃設置活動式輪架，遇災變時可優
先搶救。 

2.製作許多文宣禮品，並舉辦愛 U 一萬年檔案展及多場

次檔案應用宣導活動，檔案應用成效彰顯，建議本部
應多加辦理檔案應用宣導活動。  

3.設置多媒體影音專區，透過影片留言紀錄新進、退伍

及訪客人員感想心得，活用數位媒體，尋根查考，讓
整體運作上更為方便快速；本部具攝影小組，建議可

借鏡該單位作法。 

4.建議隊史館闢出一區塊以艦艇及水密門為模型並可做
口述歷史的空間。 

5.各幕僚單位檢派人員負責檔案目錄回溯及整理作業，

並完成各項參獎作業，各員分工合作，參獎態度積極。 

備註 

 

 


